МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ  ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« ____ »________2012 г.                                                                               №   

с. Новорождественское


Об утверждении Порядка обеспечения 

доступа к информации о деятельности 

Администрации Новорождественского
сельского поселения
        В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

     1. Утвердить Порядок обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации Новорождественского сельского поселения согласно Приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее  постановление  вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава поселения

(Глава Администрации)                                                                        Л.А.Граубергер
Н.А. Кинева
946-519

                                                            Приложение к Постановлению 

                                                                                             Администрации 
Новорождественского    

                                                                                          сельского поселения

                                                                                        от  _________   № ____  
Порядок
организации работы по обеспечению доступа к информации о деятельности 

Администрации Новорождественского сельского поселения

I. Основные положения

1. Правовое регулирование отношений, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации Новорождественского сельского поселения (далее - Администрация), осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также нормативными правовыми актами Администрации Новорождественского сельского поселения и настоящим Порядком.

2. Пользователь информацией о деятельности Администрации  имеет право:

а) получать достоверную информацию о деятельности Администрации;

б) отказаться от получения информации о деятельности Администрации;

в) не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности Администрации, доступ к которой не ограничен;

г) обжаловать в установленном порядке акты и (или) действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности Администрации и установленный порядок его реализации;

д) требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причиненного нарушением его права на доступ к информации о деятельности Администрации.

3. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Администрации являются:

а) открытость и доступность информации о деятельности Администрации, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом;

б) достоверность информации о деятельности Администрации и своевременность ее представления;

в) свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Администрации любым законным способом;

г) соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о деятельности Администрации.

4. Доступ к информации о деятельности Администрации ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

II. Способы доступа к информации о деятельности Администрации

5. Доступ к информации о деятельности Администрации может обеспечиваться следующими способами:

а) обнародование (опубликование) Администрацией информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

б) размещение информации о своей деятельности в сети Интернет;

в) размещение информации о своей деятельности в помещении, занимаемом Администрацией;

г) ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности Администрации через архивные фонды;

            д)   присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления, а также на заседаниях коллегиальных органов органов местного самоуправления;

е) предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Администрации;

ж) предоставление информации о деятельности Администрации в рамках участия Администрации в подготовке и проведении выставок, конкурсов, форумов, конференций, мероприятий местного значения.

6. Контактная информация Администрации Новорождественского сельского поселения:

Телефон: 8 (3822)946-519;

адрес электронной почты: http://www.novorsp.tomsk.ru.
официальный сайт Администрации Новорождественского сельского поселения в сети Интернет: http://www.novorsp.tomsk.ru.
III. Права и обязанности должностных лиц, ответственных за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации

7. Должностные лица, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации, вправе отказать в обеспечении доступа к информации в следующих случаях:

а) когда Администрация не располагает и не обязана располагать запрашиваемой информацией, а также в случае пересылки запроса о предоставлении информации в другой орган государственной власти (или структурное подразделение), о чем сообщается лицу, направившему запрос;

б) когда информация в соответствии с законодательством отнесена к категории информации конфиденциального характера или составляющей государственную тайну.

8. Должностные лица Администрации, ответственные за организацию работы по обеспечению доступа к информации о деятельности Администрации, обязаны:

а) обеспечивать подготовку материалов для средств массовой информации в установленном порядке и в сроки, предусмотренные Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. N 2124-1 «О средствах массовой информации»;

б) обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», положений Федерального закона от 9 февраля 2009 г. N 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», а также нормативных правовых документов Администрации, касающихся информационного наполнения интернет-ресурсов Администрации;

в) обеспечивать выполнение положений Федерального закона от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

9. Должностные лица, виновные в нарушении права пользователей на доступ к информации о деятельности Администрации, а также требований настоящего Порядка, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

ПРОЕКТ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« ___ » ___________ 2012 г.                                                                               №  
с. Новорождественское
Об утверждении Порядка осуществления 

контроля за обеспечением доступа к информации о

деятельности органов местного самоуправления 

муниципального образования  

«Новорождественское сельское поселение» в сети Интернет

В соответствии с частью 2 статьи 24 Федерального Закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» в сети Интернет, согласно приложению.

2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Новорождественского сельского поселения и на официальном сайте Новорождественского сельского поселения..

Глава поселения 

(Глава Администрации)






Л.А. Граубергер
Н.А.Кинева
946-519

Приложение к постановлению

Администрации Новорождественского 

сельского поселения

от ___________________ №_____ 

Порядок

осуществления контроля за обеспечением доступа к информации

 о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»

1. Настоящий Порядок разработан в целях упорядочения процедуры подготовки и размещения информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» на сайте Новорождественского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - Сайт), обеспечения доступа граждан и организаций к указанной информации и осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления.

2. Сайт содержит сведения о деятельности органов местного самоуправления поселения, предназначенные для размещения в информационных системах общего пользования в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и перечнем информации о деятельности органов местного самоуправления Турунтаевского сельского поселения, подлежащей размещению в сети Интернет, утвержденным в установленном порядке (далее — Перечень).

3. Администрация размещает на Сайте иные сведения, если размещение таких сведений не противоречит нормативным правовым актам Российской Федерации.

4. Сайт является общедоступным и бесплатным информационным ресурсом.

5. Сайт расположен в сети Интернет по электронному адресу http://turuntaevo.tomsk.ru

6. Обеспечением бесперебойной работы Сайта занимается организация, с которой Администрация заключает соответствующий договор.

7. Информационное наполнение Сайта производит Управление Делами Администрации поселения (далее — Управление Делами)  во взаимодействии со специалистами  Администрации.

8. Предоставление информации для размещения на Сайте обеспечивается специалистами Администрации  в сроки, определенные Перечнем.

9. Запрещается размещение на Сайте:

сведений, составляющих государственную и иную, охраняемую законом тайну;

документов, содержащих служебную информацию ограниченного доступа;

информационных материалов с нарушением установленного порядка.

10. Ответственность за своевременное предоставление в Управление Делами информации для размещения на Сайте, ее полноту и достоверность несут специалисты Администрации..

11. Ответственность за размещение информации на Сайте и обеспечение его функционирования несёт специалист, назначенный  распоряжением Главы Администрации.

12. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Администрации осуществляют в пределах своих полномочий Глава Новорождественского сельского поселения, его заместитель и уполномоченные на осуществление указанного контроля ответственные лица Администрации.

13. Контроль осуществляется на наличие сведений о деятельности органов местного самоуправления Новорождественского сельского поселения и своевременность их обновления, состава информационных ресурсов и соответствия Перечню.

ПРОЕКТ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ

«НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОЕ  СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРУНТАЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« ____»_________ 2012 г.                                                                                       №   
с. Новорождественское 
Об утверждении «Положения о размещении информации 

на официальном сайте муниципального образования

 «Новорождественское сельское поселение»»

В целях реализации федерального закона от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» об отражении законодательной, хозяйственной, социально-экономической, культурной деятельности органов местного самоуправления муниципального образования " Новорождественское сельское поселение» в сети Интернет и обеспечения обратной связи органов местного самоуправления с населением,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить «Положение о размещении информации на официальном сайте  муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» согласно Приложению.

2. Направить настоящее Положение Главе поселения для подписания и опубликования.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента опубликования в информационном бюллетене Новорождественского  сельского поселения.

Глава  поселения

(Глава  Администрации)                                                                                    Л.А. Граубергер
Н.А.Кинева
946-519
                                                                        Приложение к Постановлению 

                                                                                       Администрации 
Новорождественского    

                                                                                       сельского поселения

                                                                       от  _________   № ____  

ПОЛОЖЕНИЕ

О РАЗМЕЩЕНИИ ИНФОРМАЦИИ НА ОФИЦИАЛЬНОМ САЙТЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ «НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 

I. Общие положения

1.1. Официальный сайт муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» (далее по тексту - поселение) является муниципальным информационным ресурсом, предназначенным для связи с общественностью, обеспечения открытости органов местного самоуправления поселения и расположен в сети Интернет.

1.2. Цель создания сайта - отражение законодательной, хозяйственной, социально-экономической, культурной деятельности органов местного самоуправления поселения в сети Интернет, обеспечение обратной связи органов местного самоуправления поселения с населением.

1.3. Официальный сайт поселения имеет следующий адрес: http://www.novorsp.tomsk.ru.
II. Требования к информационному наполнению

официального сайта муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»

2.1. Информационное наполнение официального сайта поселения осуществляется в соответствии с требованиями федерального закона от 09.02.2009г. №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» и должна содержать:

	№
п/п
	
Содержание информации
	Периодичность  
размещения    
информации
	Срок обновления 
информации

	1  
	общую информацию об органах местного самоуправления, в том числе:
	
	

	1.1
	наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов органа местного самоуправления
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	1.2
	сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях отделов администрации, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	1.3
	перечень подведомственных учреждений, организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов подведомственных учреждений, организаций
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	1.4
	сведения о руководителях органа местного самоуправления,  руководителях подведомственных учреждений, организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них)
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	1.5
	перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	1.6
	сведения о средствах массовой информации, учрежденных органом местного самоуправления (при наличии))           
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	2  
	информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:             
	
	

	2.1
	муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации             
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	2.2
	тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента внесения, если иное непредусмотренно действующим законодательством или муниципальным правовым актом.  

	2.3
	информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;


	Постоянно        
	В сроки,         
предусмотренные  
Федеральным      
законом от       
21.07.2005       
N 94-ФЗ "О       
размещении       
заказов на       
поставки товаров,
выполнение работ,
оказание услуг   
для              
государственных и
муниципальных    
нужд"            

	2.4
	Административные регламенты,     
перечень и стандарты             
муниципальных услуг              
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	2.5
	установленные формы обращений, заявлений и иных документов, органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	2.6
	порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, муниципальных правовых актов

	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	3  
	информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента          
возникновения    
информации       

	4  
	информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Постоянно        
	Незамедлительно с
момента          
возникновения    
информации 



	5  
	информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней     
после            
дня утверждения  
акта о проведении
проверки         

	6  
	тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента          
выступления      

	7  
	статистическую информацию о деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:


	
	

	7.1
	статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	7.2
	сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента          
утверждения      
отчета об        
исполнении       
бюджета          
города Томска    

	7.3
	сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	8  
	информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:
	
	

	8.1
	порядок поступления граждан на муниципальную службу;


	Постоянно        
	Не позднее 5  
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	8.2
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	8.3
	Квалификационные требования к    
кандидатам на замещение вакантных
должностей муниципальной службы  
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента          
объявления       
конкурса на      
замещение        
вакантных        
должностей       

	8.4
	Условия и результаты конкурсов на
замещение вакантных должностей   
муниципальной службы             
	Постоянно        
	Не позднее 5 
рабочих дней с   
момента          
объявления или   
подведения итогов
конкурса на      
замещение        
вакантных        
должностей       

	8.5
	Номера телефонов, по которым     
можно получить информацию по     
вопросу замещения вакантных      
должностей 
	Постоянно        
	Не позднее 5 
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	9  
	информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
	
	

	9.1
	порядок и время приема граждан (физических лиц) органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	9.2
	фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Постоянно        
	Не позднее 5   
рабочих дней с   
момента изменения
информации       

	9.3
	обзоры обращений лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах
	Ежемесячно       
	Ежемесячно       

	10 
	Иная информация о деятельности органа местного самоуправления   
 с учетом требований  
Федерального закона от 09.02.2009
N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к 
информации о деятельности        
государственных органов и органов
местного самоуправления"         
	Периодичность,   
установленная    
действующим      
законодательством
	В сроки,         
установленные    
действующим      
законодательством


В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Сайта, администрации поселения вправе ограничить или прекратить размещение информации лицами, ответственными за работу с информацией, на срок, не превышающий одного рабочего дня после окончания проведения вышеуказанных работ.

2.2. Информация, размещаемая на официальном сайте поселения, является публичной и бесплатной.

2.3. Информация, размещаемая на официальном сайте поселения:

- не должна нарушать авторские права граждан;

- не должна содержать ненормативную лексику;

- не должна содержать сведения, порочащие честь, достоинство и деловую репутацию 
   физических и юридических лиц;

- не должна нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- не должна содержать материалы, касающиеся государственной или иной охраняемой 

   законом тайны.

2.4. Использование материалов, размещаемых на официальном поселения, в других средствах массовой информации возможно при условии обязательной ссылки на официальный сайт поселения.

III. Порядок опубликования и обновления официальных

информационных материалов на официальном сайте поселения 

3.1. Контроль за подготовкой, содержанием официальных информационных материалов, размещаемых на страницах официального сайта поселения, осуществляют специалисты администрации сельского поселения.

3.2. Поддержку функционирования официального сайта поселения осуществляет Управляющий Делами Новорождественского  сельского поселения.

3.3. Информационные материалы для наполнения страниц официального сайта поселения предоставляются Управляющему Делами Новорождественского сельского поселения:

- отделами администрации,  другими органами местного самоуправления поселения на бумажном и электронном носителе за подписью их  руководителей, а также в электронном виде с указанием сроков снятия информации с сайта;

- муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями поселения на бумажном носителе за подписью руководителя муниципального унитарного предприятия или учреждения, а также в электронном виде с указанием сроков снятия информации с сайта по согласованию с руководителем того  отдела администрации, в ведомстве которого они находятся.

3.4. Для своевременного создания и обновления информационных ресурсов Управляющий Делами Новорождественского сельского поселения, осуществляющий поддержку функционирования официального сайта поселения, имеет право в рамках своей компетенции самостоятельно запрашивать у сотрудников администрации, Совета депутатов, муниципальных унитарных предприятий, учреждений поселения необходимую информацию.

IV. Порядок обработки электронных сообщений граждан,

поступающих в раздел "Обращения граждан" официального

сайта поселения 

4.1. Обращения граждан, поступающие в раздел "Обращения граждан", рассматриваются в установленном законом порядке, а также используются в дальнейшем для анализа поставленных проблем и изучения общественного мнения о деятельности органов местного самоуправления сельского поселения.

V. Ответственность за достоверность информации

и своевременность размещения ее на официальном сайте поселения 

        5.1. Ответственность за достоверность и своевременность размещения информационных ресурсов на официальном сайте поселения возлагается на специалистов администрации и Управляющий Делами Новорождественского сельского поселения, секретаря Совета поселения.

5.2. Ответственность за достоверность информации, предоставленной муниципальными предприятиями и учреждениями Новорождественского сельского поселения, опубликованной на официальном сайте поселения, несут руководители соответствующих муниципальных предприятий и учреждений.







