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ТОМСКАЯ ОБЛАСТЬ
ТОМСКИЙ РАЙОН
Муниципальное образование «Новорождественское сельское поселение»


ИНФОРМАЦИОННЫЙ БЮЛЛЕТЕНЬ
Периодическое официальное печатное издание, предназначенное для опубликования
правовых актов органов местного самоуправления Новорождественского сельского поселения 
и иной официальной информации

 (
     «
29
» июня
 
20
21
 г.
)
Издается с 07.11. 2005 г.	
№27

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ  
«НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ НОВОРОЖДЕСТВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

«29» июня   2021 г.                                                                                                                      № 35


с. Новорождественское 


Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление 
земляных работ на земельных участках, находящихся 
в распоряжении муниципального образования 
«Новорождественское сельское поселение»»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Новорождественское сельское поселение», утвержденного решением Совета Новорождественского сельского поселения от 26 февраля 2015 года № 68, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» (прилагается).
2. Признать утратившими силу постановления Администрации Новорождественского сельского поселения:
1) от 01.07.2012 № 62 Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на проведение земляных работ»;
3.Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Новорождественского сельского поселения и разместить на официальном сайте муниципального образования «Новорождественского сельское поселение» (https://новорождественское.рф).
4. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

 И.о Главы поселения 
(Главы Администрации)		    					Ю.В. Кошевец 











Приложение к постановлению Администрации 
Новорождественского сельского поселения
От «29» июня 2021 г.  № 35


Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на осуществление
земляных работ на земельных участках, находящихся
в распоряжении муниципального образования
«Новорождественское сельское поселение»
[bookmark: Par41]I. Общие положения
[bookmark: Par43][bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk76988733]Административный регламент «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественского сельское поселение»»  (далее - Административный регламент) определяет порядок и стандарт по предоставлению разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественского сельское поселение» (далее - муниципальная услуга) Администрацией Новорождественского сельского поселения, должностными лицами и муниципальными служащими Администрации Новорождественского сельского поселения.
[bookmark: Par47]1.2. Круг заявителей

Заявителями являются юридические или физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

[bookmark: Par51]1.3. Требования к порядку информирования
о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: Par54]Администрация поселения находится по адресу:
634535, Томская область, Томский район, с. Новорождественское, 
ул. Советская, 62.	
Часы работы: с 9.00 до 17.00 часов							Приёмные дни: понедельник, вторник, четверг., пятница.	
	Обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00 часов
	Среда – не приемный день				
Выходные дни: суббота, воскресенье	
тел/факс: 8(3822) 946 519		
Адрес электронной почты: n-rozhdestven-sp@tomsky.gov70.ru
Адрес сайта муниципального образования «Октябрьское сельское поселение» в сети Интернет: (https://новорождественское.рф).
Информация о местах нахождения и графиках работы администрации сельского поселения и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:
- непосредственно в Администрации муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»;
- с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты: почтовый адрес: 634535, Томская область, Томский район, с. Новорождественское, ул. Советская, 62.	
тел/факс   8(3822) 946 519
электронная почта: n-rozhdestven-sp@tomsky.gov70.ru
-  на информационных стендах;
-на официальном сайте муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» в сети Интернет: (https://новорождественское.рф).

[bookmark: Par82]II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par84]2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественское сельское поселение».

[bookmark: Par88]2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новорождественского сельского поселения.
Орган не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

[bookmark: Par101]2.3 Результат предоставления муниципальной услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-  разрешение на осуществление земляных работ;
- продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ.

[bookmark: Par108]2.4 Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не может превышать десяти рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественское сельское поселение».

[bookmark: Par114]2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ // "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001, N 44, ст. 4147 "Парламентская газета", N 204-205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211-212, 30.10.2001;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" // "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822 "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003;
- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", "Российская газета",
N 168 от 30.07.2010);
-Уставом муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»;
- настоящим Регламентом.	

[bookmark: Par131]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги,
подлежащих представлению заявителем

[bookmark: Par136][bookmark: Par154]2.6.1. В целях получения муниципальной услуги заявитель (физическое лицо) представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 1 к настоящему Административному регламенту), на выдачу разрешения на осуществление земляных работ для юридических лиц, заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления приведена в приложении 2 к настоящему Административному регламенту), на продление срока действия разрешения на осуществление земляных работ заявитель представляет заявление (предлагаемая форма заявления представлена в приложении 3 к настоящему Административному регламенту) либо указывает муниципальную услугу в комплексном запросе предусмотренном ст. 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (при наличии заключенного соглашения с МФЦ).
К заявлению на предоставление муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
- проект прокладки новых инженерных коммуникаций или, в случае ремонта существующих инженерных коммуникаций, план-схему существующих инженерных коммуникаций, выполненную на топографической съемке в масштабе 1:500;
- разрешение на строительство или реконструкцию объекта в случае, если земляные работы осуществляются в связи с реконструкцией или строительством объектов капитального строительства;
- технические условия собственников или иных правообладателей инженерных коммуникаций и (или) собственников или иных правообладателей территорий, попадающих в зону производства земляных работ;
- график производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;
- разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования «Новорождественского сельского поселения» без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или документ, подтверждающий право пользования землей или земельным участком (договор аренды, договор безвозмездного пользования) для целей осуществления работ, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.6.2. Администрация Новорождественского сельского поселения не вправе:
1) требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) требовать от заявителя представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов;
4) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 настоящего Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
5) отказывать в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
6) отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

[bookmark: Par176]2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов для предоставления муниципальной услуги


[bookmark: Par184][bookmark: Par188]2.7.1. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление не содержит сведений либо содержит неполные сведения, установленные 1, 2, 3 к настоящему Административному регламенту;
2) в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова;
3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
[bookmark: _Hlk76988622]2.7.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить следующие документы:
1) Проект прокладки новых инженерных коммуникаций или, в случае ремонта существующих инженерных коммуникаций, план-схему существующих инженерных коммуникаций, выполненную на топографической съемке в масштабе 1:500;
2) Разрешение на строительство или реконструкцию объекта в случае, если земляные работы осуществляются в связи с реконструкцией или строительством объектов капитального строительства;
3) Технические условия собственников или иных правообладателей инженерных коммуникаций и (или) собственников или иных правообладателей территорий, попадающих в зону производства земляных работ;
4) График производства работ и восстановления нарушенного благоустройства;
5) Разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на территории муниципального образования городской округ Стрежевой без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута или документ, подтверждающий право пользования землей или земельным участком (договор аренды, договор безвозмездного пользования) для целей осуществления работ, указанных в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.


[bookmark: Par195]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий на подачу данного заявления;
2) к заявлению не приложены документы, соответствующие требованиям, установленным 2.6.1 Административного регламента;
3) производитель работ по ранее выданным разрешениям не выполнил работы по восстановлению благоустройства;
4) производство земляных работ не согласовано собственниками или иными правообладателями инженерных коммуникаций и (или) собственниками или иными правообладателями территорий, попадающих в зону производства земляных работ.
 Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

[bookmark: Par204][bookmark: Par212]2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления
о предоставлении муниципальной услуги и при получении
результата предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.
 	2.9.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать пятнадцати минут.

[bookmark: Par217]2.10. Порядок, размер и основания взимания платы,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


[bookmark: Par222]2.11. Срок регистрации заявления
о предоставлении муниципальной услуги
[bookmark: Par233]Заявление на бумажном носителе регистрируется в день поступления в Администрацию Новорождественского сельского поселения заявления и документов для предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: Par253]2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
Помещение для предоставления муниципальной услуги располагается по следующему адресу Томская область, Томский район, с. Новорождественское, ул. Советская, 62.	
Кабинеты приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера (кабинета);
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;
- часов приёма.
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Парковочные места для автотранспортных средств предусматриваются непосредственно около здания.
На стоянке (остановке) автотранспортных средств места предоставления муниципальной услуги, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
Помещения приема выдачи документов оборудуются стендами (стойками), которые содержат текстовую информацию форматом и шрифтом, доступным для обозрения и чтения заинтересованного лица любого возраста. Информационные стенды должны размещаться в хорошо освещённом месте.
На информационных стендах   размещается следующая информация:
- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги;
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;
- образцы оформления упомянутых документов и требования к ним.
Места ожидания оборудуются достаточным количеством стульев, письменным столом, а также письменными принадлежностями.
Вход в здание имеет вывеску с наименованием органа, предоставляющего услугу.
Рабочие места специалистов должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.
 Приём заявителей осуществляется в порядке очереди.
В связи с невозможностью полностью приспособить объект предоставления муниципальной услуги с учетом потребности инвалида, муниципальная услуга предоставляется по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

[bookmark: Par268]2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности муниципальной услуги являются возможность заявителя:
направлять письменный запрос в отдел о предоставлении муниципальной услуги;
получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме;
получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме;
получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц отдела.
Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:
доступность;
своевременность;
отсутствие жалоб со стороны заявителя.

[bookmark: Par281]III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
[bookmark: Par286]
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий)
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
 - прием документов на выдачу соответствующего разрешения, регистрация документов;
 - оформление и выдача соответствующего разрешения или отказа (формы разрешений утверждены Постановлением Правительства Российской Федерации).
3.1.1. Прием и регистрация документов.
Основанием для начала административной процедуры является личное, письменное или через интернет обращение заявителей в Администрацию с комплектом документов, необходимых для выдачи соответствующего разрешения.
Специалист вносит в журнал регистрации входящих документов запись о приеме документов и проверяет комплектность документов, в день поступления документов:
- порядковый номер записи;
- дату приема;
-  данные о заявителе (Ф.И.О., место жительства, контактные телефоны).
3.1.2. В течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления о выдаче соответствующего разрешения, специалист Администрации осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты, содержащейся в заявлении о выдаче разрешения информации в соответствии с требованиями, установленными в пункте 2.6.1, 2.6.2, 2.6.4. настоящего Административного регламента.
В случае обнаружения обстоятельств, указанных в п.2.9.1 или п.2.9.2 заявителю отказывается в выдаче разрешения на строительство и в течение 3 дней направляется уведомление об отказе за подписью Главы Новорождественского сельского поселения (Главы Администрации) с указанием причин отказа.
В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления специалист Администрации осуществляет проведение проверки представленной документации:
- на соответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
-  на соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;
        -  на соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство.
Кроме того, в указанные сроки специалист Администрации проводит осмотр объекта капитального строительства. В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54ГрК РФ, осмотр такого объекта не проводится.
В случае отсутствия или несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, выявленного в ходе осмотра несоответствия объекта установленным требованиям специалист готовит и в письменной форме направляет заявителю уведомление об отказе в выдаче соответствующего разрешения за подписью Главы Новорождественского сельского поселения (Главы Администрации) с указанием причин отказа. Вместе с указанным уведомлением заявителю возвращаются все представленные им документы. 
   В случае установления соответствия представленных документов, объекта требованиям законодательства, специалист Администрации в течение 2 дней организует подготовку и выдачу соответствующего разрешения.
Разрешение на строительство, реконструкцию и ввод объекта в эксплуатацию выдается в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявлении о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию и ввод объекта в эксплуатацию.
Администрация Новорождественского сельского поселения выдает разрешения на ввод объектов в эксплуатацию в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52ГрК РФ.
Разрешение готовится в четырех экземплярах, два из которых передаются заявителю, один хранится в архиве Администрации Новорождественского сельского поселения, один в Администрации Томского района.
После выдачи соответствующего разрешения копии документов, представленных заявителем в соответствии с пунктом 2.6.1, 2.6.4 настоящего Административного регламента, остаются в Администрации. 
Разрешение на строительство объекта капитального строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства.       
Срок действия разрешения на строительство может быть продлен Администрацией, выдавшей разрешение на строительство, по заявлению заявителя, поданному не менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия такого разрешения. 
Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство также  является наличие у Администрации Новорождественского сельского поселения информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство.»;
3.1.4. Администрация в течение 3 дней после выдачи разрешения на строительство направляет копию разрешения в федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного надзора в случае, если объект подлежит такому надзору.
3.1.5. Заявитель может получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги.
Выдача разрешения на строительство либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство может быть осуществлена:
в Администрации Новорождественского сельского поселения;
в Томском областном многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
[bookmark: Par324]
[bookmark: Par381]3.2. Порядок осуществления муниципальной услуги
в электронной форме

3.2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может представляться заявителю специалистами Администрации Новорождественского сельского поселения с использованием сети Интернет (в том числе электронной почты в адрес n-rozhdestven-sp@tomsky.gov70.ru,официального информационного интернет сайта муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»( https://новорождественское.рф/), а также через Томский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
3.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные документы в электронной форме поступают в адрес Администрации Новорождественского сельского поселения через Томский областной портал государственных и муниципальных услуг.

[bookmark: Par387]IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

[bookmark: Par389]4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов и методических документов, определяющих порядок выполнения административных процедур.
Перечень лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается в соответствии с должностными инструкциями специалистов администрации сельского поселения.

[bookmark: Par400]4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер (проверка надлежащего исполнения обязанностей специалистами в определенной сфере деятельности), внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).
Проверка проводится на основании распоряжения администрации поселения о проведении проверки должностными лицами администрации поселения, указанными в распоряжении.
Результаты проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

[bookmark: Par410]4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

При выявлении нарушений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

[bookmark: Par416]4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 
их объединений и организаций

Контроль со стороны Администрации поселения над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги, направлять в администрацию поселения жалобы и замечания, вносить предложения и пожелания.

[bookmark: Par424]V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) Администрации Новорождественского сельского поселения, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 
 муниципальных служащих, работников.

[bookmark: Par429]5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) Администрации поселения (далее по тексту – органа), должностных лиц Администрации поселения при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

[bookmark: Par436]5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, являются:
нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Новорождественское сельское поселение» (далее - муниципальными правовыми актами) для предоставления муниципальной услуги;
отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами;
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба может быть направлена по почте, через Томский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг по адресу: г.Томск, ул. Тверская, 74 с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Томского областного портала государственных и муниципальных услуг, Единого портала государственных и муниципальных, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба должна содержать:
наименование органа, должностного лица органа, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица органа, либо муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица органа, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

[bookmark: Par453]5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается

Оснований для приостановления рассмотрения жалобы не имеется.
Жалоба не рассматривается в следующих случаях:
если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Такое обращение подлежит оставлению без ответа по существу поставленных в нем вопросов. Гражданину, направившему обращение, разъясняется о недопустимости злоупотребления правом;
если текст письменного обращения не поддается прочтению. Ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

[bookmark: Par463]5.4. Основания для начала процедуры досудебного
(внесудебного) обжалования

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы по основаниям, предусмотренным пунктом 5.2 настоящего регламента.

[bookmark: Par468]5.5. Право заявителя на получение информации и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

[bookmark: Par473]5.6. Органы местного самоуправления, государственной власти,
должностные лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

В случае несогласия заявителя с решением или действием (бездействием) должностных лиц органа в связи с предоставлением муниципальной услуги он имеет право обратиться с жалобой к Главе поселения.

[bookmark: Par481]5.7. Сроки рассмотрения жалобы

Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

[bookmark: Par485]5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом органа принимается одно из следующих решений:
удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Томской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
отказ в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
[bookmark: Par493][bookmark: Par519]В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.



Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Предоставление
разрешения на осуществление земляных работ на земельных
 участках, находящихся в распоряжении муниципального 
образования «Новорождественское сельское поселения»


ПРЕДЛАГАЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

______________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, адрес места жительства
______________________________________________________________________
                             паспортные данные

[bookmark: Par664]ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на осуществление земляных работ 
____________________ с ___________ 20__ г. по __ ___________ 20__ г.

Адрес производства ____________________________________________________
Подрядчик: ___________________________________________________________
                  (наименование организации, юридический адрес, ИНН)
______________________________________________________________________
             (Ф.И.О. руководителя организации, номер телефона)

При этом сообщаю:
Технические условия выданы ____________________________________________.
Схема земельного участка _______________________________________________.
Проектная документация на производство _________________________________.
Схема организации движения транспортных средств и пешеходов _____________.

Разрешения о сносе зеленых насаждений (в случае производства земляных работ
в зоне роста деревьев, кустарников).

               При выполнении разрытия гарантирую следующее:

1. Выполняемые работы полностью обеспечить рабочей силой, материалами и
средствами на производство работ и восстановление нарушенных элементов
городского благоустройства.
______________________________________________________________________
                      фамилия, имя, отчество, телефон

Обязуюсь выполнять требования Правил по вопросу строительства, ремонта и
реконструкции   подземных   инженерных   коммуникаций в муниципальном образовании «Новорождественское сельское поселение», а также работы производить с выполнением условий, указанных в
разрешении и согласованном проекте.

______________________________________________________________________
        подпись                          расшифровка подписи


Приложение 2 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Предоставление
разрешения на осуществление земляных работ
на земельных участках, находящихся в распоряжении муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»"

ПРЕДЛАГАЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

______________________________________________________________________
          наименование организации-заказчика, место нахождения,
                    банковские реквизиты, ИНН, телефон
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
[bookmark: Par793]
ЗАЯВЛЕНИЕ

Просим выдать разрешение на осуществление земляных работ ________________
______________________________________________________________________
                   (вид работ, адрес производства работ)

              с __ ___________ 20__ г. по __ ________ 20__ г.

Подрядная организация: ________________________________________________
                        (наименование организации, юридический адрес, ИНН,
                                         расчетный счет)
______________________________________________________________________
             (Ф.И.О. руководителя организации, номер телефона)
При этом сообщаю:

Технические условия выданы ____________________________________________.

Схема земельного участка _______________________________________________.
Проектная документация на производство работ ____________________________.

Схема организации движения транспортных средств и пешеходов _____________.

Разрешение о сносе зеленых насаждений (в случае производства земляных работ
в зоне роста деревьев, кустарников) _______________________________________.

              При выполнении разрытия гарантируем следующее:

1.  Выполняемые работы полностью обеспечить рабочей силой, материалами и
средствами на производство работ и восстановление нарушенных элементов
городского благоустройства.
______________________________________________________________________
    наименование организации-заказчика, место нахождения, банковские
                          реквизиты, ИНН, телефон

Обязуюсь выполнять требования Правил по вопросу строительства, ремонта и
реконструкции   подземных   инженерных   коммуникаций в Администрации Новорождественского сельского поселения, а также работы производить с выполнением условий, указанных в разрешении и согласованном проекте.

Руководитель организации _____________________             _______________________
М.П.                           		 подпись         		 расшифровка подписи

      Гарантия на восстановление нарушенного благоустройства (полное
   восстановление проезжей части дорог, тротуаров, придомовых территорий
  с усовершенствованным (асфальтобетонным) покрытием, объектов озеленения
                    и других объектов благоустройства)

______________________________________________________________________
            наименование организации-заказчика, адрес, телефон

гарантирует восстановление разрушенного благоустройства
______________________________________________________________________
           тип земляного, дорожного покрытия, покрытия тротуара
по ул. ________________________________________________________________

после проведения ______________________________________________________
                                         виды работ

Восстановление          разрушенного         благоустройства          будет
производить __________________________________________________________
                   наименование организации, номер договора подряда,
                                дата заключения договора
в срок до "__" ________ 20__ г.

Гарантия поддержания благоустройства в нормативном состоянии - 5 лет.

    Подтверждаю   свое согласие на осуществление следующих действий с
персональными   данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том
числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных
данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных
данных в рамках предоставления муниципальной услуги.
    Срок   действия согласия на обработку персональных данных: период
предоставления муниципальной услуги.
    Способ выдачи результата услуги:
______________________________________________________________________
     (при личном обращении в орган местного самоуправления, при личном
       обращении в МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме)

______________________________________________________________________
        подпись                          расшифровка подписи

Руководитель организации _______________________________________________
                               
________       			 ________________________
 подпись           		 расшифровка подписи

М.П.

Приложение 3 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Предоставление
разрешения на осуществление земляных работ
на земельных участках, находящихся в распоряжении
муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»"

ПРЕДЛАГАЕМАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

[bookmark: Par1334]Заявление
продления срока действия разрешения на осуществление земляных работ на
земельных участках

с. Новорождественское                                         	    "__" ________ 20_

Заявитель: _____________________________________________________________
              (фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, паспортные
               данные; наименование организации, юридический адрес, ИНН,
           расчетный счет, Ф.И.О. руководителя организации, номер телефона)
______________________________________________________________________
Подрядная организация: ________________________________________________
наименование   организации, юридический   адрес, ИНН, расчетный счет,
Ф.И.О.        руководителя        организации, номер        телефона
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

прошу продлить срок действия разрешения на производство земляных работ
N ______ от "__" ________ 20__ по адресу:
______________________________________________________________________,
для ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________
                               (цель работы)
    Земляные работы будут выполнены в срок с "__" ________ 20__ г. по "__"
________ 20__ г.  с полным восстановлением в эти же сроки нарушенного
благоустройства (полное восстановление проезжей части дорог, тротуаров,
придомовых территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным) покрытием,
объектов озеленения и других объектов благоустройства).

    Подтверждаем, что производство земляных работ на данном объекте
обеспечено финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом и
рабочей силой, типовыми щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными
знаками, информационным щитом.
    Полное    восстановление    нарушенного    благоустройства   произведет
организация
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________,
По окончании работ по восстановлению нарушенного благоустройства объекты
благоустройства будут сданы специалисту Управления.

    Ответственным за производство работ назначен ___________________________
______________________________________________________________________
          (Ф.И.О. и должность ответственного лица, номер телефон)
_______________________ _______________________________________________
        подпись                             расшифровка подписи


Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги "Предоставление
разрешения на осуществление земляных работ
на земельных участках, находящихся в распоряжении
муниципального образования «Новорождественское сельское поселение»"

[bookmark: Par1392]Акт
осмотра территории объекта до (после) проведения земляных работ

"__" ________ 201_ г.                                         		 с. Новорождественское

Комиссия в составе:
______________________________________________________________________
                            (должность, Ф.И.О.)
______________________________________________________________________
при участии: ___________________________________________________________
                        (организация, должность, Ф.И.О., телефон)
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
произвели осмотр состояния территории объекта, элементов благоустройства,
попавших в зону проведения земляных работ, согласно
ордеру N _________ __________ от _______________________________________
 адресу: _______________________________________________________________
______________________________________________________________________
В результате осмотра установлено: _______________________________________
                                                             (объект, ед. измерения (кв. м, п. м))
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Выводы: ______________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
Подписали: ____________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________









